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                  BUCURESTI

FISA POSTULUI

DENUMIREA POSTULUI – DISPECER

ATRIBUTIILE FUNCTIONALE ALE DISPECERULUI

1. De subordonare – se subordoneaza direct Sefului Dispeceratului si Directorului Executiv

2. De  coordonare - pentru  executarea in conditii bune a activitatii, colaboreaza cu agentii echipajelor de interventie precum si cu agentii de paza din posturi pentru ca acestia sa poata intervenii im mod operativ in cazul aparitiei de evenimente sau premize de evenimente deosebite, iar pentru problemele care-i depasesc competenta, apeleaza la conducerea societatii de paza.  
3. Locul de activitate – Dispeceratul de Monitorizare al societatii

DISPECERUL are urmatoarele atributii :

· supravegheaza in permanenta echipamentele centrului de monitorizare pentru a interveni operativ la receptionarea evenimentelor;

· sa cunoasca in permanenta consemnele (parolele) la obiective si modul de actiune in cazul producerii evenimente deosebite, stabilite prin regulamentul de organizare si functionare al societatii ;

· consemneaza in registrul special destinat, evenimentele in ordinea producerii lor si modul de solutionare a acestora ;

· tine permanent legatura cu echipajele de interventie, pentru a cunoaste pozitia acestora in teren, urmareste schimbarea acestora la locurile si orele stabilite, in vederea crearii premiselor unor interventii operative in cazul producerii de evenimente deosebite ;

· sesizeaza politia si proprietarul sau persoana de contact desemnata, in cazul efractiilor confirmate de agentii de interventie ;

· tine legatura cu compartimentul tehnic caruia ii transmite operativ toate defectiunile tehnice aparute in sistem, in scopul remedierii lor in cel mai scurt timp ;

· clarifica situatiile aparute cu ocazia verificarilor periodice a sistemelor conectate;

· cunoaste in detaliu modul de operare a echipamentelor din dotarea dispeceratului;

· foloseste echipamentele radio in mod corespunzator si intervine pentru respectarea regulilor de trafic radio de catre toti participantii;

· exploateaza corect echipamentele din dotare, numai sub parola proprie, fara sa introduca alte programe sau sa modifice structura datelor existente ;

· nu permite accesul in incinta dispeceratului a altor persoane din societate, sau din afara, cu exceptia celor abilitate de conducerea societatii.

·     tine in permanenta legatura, prin mijloacele radio proprii, cu agentii de paza din obiectiv ;

· raspunde de gestionarea evenimentelor si afisarea acestora in detaliu pe schema    obiectivelor ;

· tine permanent legatura in cazul producerii unor evenimente cu organele abilitate, respectiv      politia, jandarmeria, pompierii, salvarea, pentru interventia acestora la locul faptei ;

· urmareste raportarea intrarii agentilor in posturi, luiand masuri de rezolvare operativa a oricaror disfunctii aparute ;

· informeaza la schimbarea turei conducerea societatii de paza despre evenimentele petrecute   si modul de rezolvare a acestora ;

·     primeste rapoartele de la obiectivele pazite consemnandu-le in registrulspecial destinat ;

· ia masuri de inlocuire a agentilor de paza care nu s-au prezentat la serviciu sau care din motive obiective nu pot ramane in serviciu, prin redislocarea acestora din alte obiective, informand a doua zi conducerea societatii ;

· trimite echipajele de interventie la obiectivele pazite, la orele si pe traseul stabilit de conducerea societatii urmarind inlocuirea de catre acestia a rapoartelor de serviciu ;

· raspunde de rezolvarea tuturor problemelor aparute in obiectivele pazite in limita competentei functiei,  iar pentru problemele care-I depasesc competenta apeleaza la conducerea societatii de paza;

· sa cunoasca numarul posturilor si patrulelor din cadrul obiectivelor, dispunerea acestora in teren, conditiile de paza si aparare a acestora;

· asigura prezentarea la timp, la serviciu si capacitatea de a-si indeplini indatoririle ce le revin agentilor de paza din obiective luand masuri operative de inlocuire a celor bolnavi sau neprezentati la serviciu ;

· dispune masuri pentru prevenirea sau rezolvarea operativa a oricaror situatii aparute in timpul executarii serviciului de paza de catre agentii din obiective ;

· sa cunoasca temeinic procedurile privind modul de actiune in diferite situatii prevazute in PLANURILE DE PAZA ;

· tine permanent legatura cu sefii de obiectiv si sefii de tura, informandu-se reciproc despre problemele noi aparute ;

· executa si alte activitati ce-i revin din Legea 333 / 2003 si dispozitiile conducerii societatii de paza.

· urmareste permanent respectarea in cadrul dispozitivului de paza a prevederilor legele privind regimul armelor si munitiilor, precum si pe cele privind portul si uzul de arma ;

· sa ia masuri de intarire a pazei obiectivelor (in limita drepturilor ce le are) atunci cand situatia impune, informand despre conducerea societatii de paza si beneficiarul ;

· sa cunoasca fortele care participa la paza si apararea obiectivelor si modul de actiune a agentilor de paza, in diferite situatii ;

·     conduce prin statia radio interventia rezervei mobile in caz de pericol ;

·   primeste la dispecerat toate detaliile legate de starea dispozitivului de paza sau de situatia operativa din obiectiv ;

· raspunde de dispozitiile date din proprie initiativa, daca acestea se dovedesc a fi impotriva legilor, a Regulamentului de ordine interioara, ori a intereselor societatii, de orice decizie abuziva sau prin care isi depaseste competenta ;

· raspunde, proportional cu gradul propriei vinovatii, de producerea oricarui eveniment in   obiectiv ;

·  sa asigure functionarea si folosirea corespunzatoare a tuturor materialelor din dotarea dispeceratului;

· urmareste sa asigure indeplinirea la termen a tuturor problemelor stabilite prin Planurile de paza si informeaza conducerea societatii de paza privind modul de rezolvare a acestora ;

·  verifica daca toti sefii de obiective si de tura si-au insusit corect si in conditiuni foarte bune toate problemele din Planul de paza si daca au prelucrat cu agentii de paza din posturi continutul acestuia in partile ce-i privesc, iar sub semnatura si prevederile legii privind uzul de arma ;

·  rezolva impreuna cu sefii de obiective si de tura, beneficiar si cand e cazul si politie, problemele aparute in executarea serviciului si raporteaza conducerii societatii de paza aceste probleme precum si modul de solutionare a lor ;

·  coopereaza cu organele de politie in executarea cercetarilor pentru infractiunile savarsite de diferite persoane ;

Am luat la cunostinta de indatoririle ce-mi revin in functia de DISPECER

Numele si prenumele…………………………………………

Data…………………………

Semnatura…………………………………

